Sistema de Titulacion Notarial

MANUAL
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En el 2012 se disefia y desarrolla el nuevo Sistema de Titulacién Notarial como herramienta de
informacion y gestion, buscando actualizar los componentes tecnoldgicos del sistema y mejorar el
nivel de servicio hacia el usuario.

OBIJETIVO

Este manual pretende proporcionar al usuario los elementos necesarios para conocer la
oganizacién del STN asi como las diferentes opciones de andlisis de informacion, desde
resultados de caracter general hasta consultas a detalle.

REQUERIMIENTOS TECNOLOGICOS Consultar Pantalla

Hardware Software

— Procesador de 1.3 GHz. — Internet Explorer 8.0 o superior, Crom,
— Memoria RAM de 1 GB. Firefox-mozilla.

—> Monitor con resolucién mayor a 800 x 600. — Ejecucion de JavaScript habilitada.

— Conexion a Internet de 1 Mbps — Windows XP, Vista o Posterior.

— Adobe Acrobat Reader o cualquier visor
de documentos PDF.

ETAPAS

Para revisar alguna etapa en especifico, dar click sobre la que se desee consultar.

¢ Ingreso
¢ Menu Inicial

¢ Registro y Busqueda

¢ Etapal  Verificacidon de asignacion

¢ Etapa 2 Procedencia de escrituracion

¢ Etapa3  Reportes

¢ Etapa4  Programa Firma

¢ Etapa 5 Firma Intermedia (Actividad realizada por de la Delegacion / CESI)

¢ Etapa 6  Escrituracidon y Confirmacion
¢ Etapa7  Ingreso a RPP

¢ Etapa 8  Registro Inscripcion de RPP
¢ Etapa9  Envio al ANEC

¢ Consulta INEX
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1. Para ingresar al STN es necesario ingresar al Portal de Infonavit y seguirla siguiente ruta:
¢ Proveedores Externos / Notarios/ Sistema de Titulacion Notarial

2. Cuando se despliegue la pantalla de inicio se debera capturar el Usuario y Contrasefa asignados y
dar click en "ENTRAR”

MENU INICIAL

En la barra de herramientas se despliegan las siguientes pestafias, dar click sobre cada tema para
conocer qué informacion o tareas se pueden realizar.

Administracion de usuarios (Funcionalidad Nueva)
Formatos de escritura
Formatos estado

Reportes
Guias
Firma

*Para revisar la pantalla del algin tema en especifico, dar click sobre “Consultar Pantalla”

ADMINISTRACION DE USUARIOS Consultar Pantalla

Alta Gestores
1.- Dar click en la pestaia “Administracion de Usuarios
2.- Seleccionar la opcién “alta” del menu que se despliega.
3.- Capturar los datos solicitados
4.- En caso de que el RFC o CURP sean incorrectos, aparecera la siguiente alerta.
5.- Si algun dato obligatorio, fue omitido aparecera el mensaje de Requerido.

® & & O o o

Consulta Gestores
1.- Dar click en la pestaia “Administraciéon de Usuarios”
2.- Seleccionar la opcién de “Consulta”
3.- Seleccionar la opcién de busqueda:

o Clave de usuario
o Apellido
. RFC
. Todos
4.- Cuando aparece la informacion del Gestor se podran realizar las siguientes acciones:
. Bloquear / Activar
. Modificar datos
o Restablecer contrasefia

REGRESAR
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Cambio de Contraseia
1.- Dar click en la pestafia “Administracion de Usuarios”
2.- Seleccionar la opcién de “Cambiar Contrasena”
3.- Capturar las contrasenas solicitadas.
4.- Dar click en guardar, para confirmar el cambio.
5.- Cuando el Gestor ingrese por lera vez, le volvera a solicitar el cambio de contrasena.

L 2
REGISTRO / BUSQUEDA

Consultar Pantalla

1. Para iniciar con la consulta se seleccionar la opcion del Nimero de seguridad social (NSS):
2. Capturar el NSS que consta de 11 digitos, dar click en “BUSCAR”

Del lado izquierdo de la pantalla se desplegara un panel de informacién, donde en todo momento se
podra consultar los datos generales del crédito en proceso.

+ Derechohabiente

+ Estatus de Pagos

+ Historial del proceso
NOTA: Las pestanas de estatus de pagos e historial se irdn poblando de acuerdo al avance del proceso.

Cuando se ingrese al sistema, se desplegara la pantalla que corresponda de acuerdo a la etapa en que
se encuentre el proceso del crédito.

. . REGRESAR
Etapa 1 -VERIFICACION DE ASIGNACION ‘

Consultar Pantalla

1. Si se trata de un registro nuevo, la etapa 1 es la de “VERIFICACION DE ASIGNACION”,
donde se debera corroborar que todos los datos sean correctos.

2. Si todos los campos de validacion tiene estatus de “OK”, se podra continuar con la
operacion y capturar la fecha de dictamen. (En STN la fecha de dictamen es igual a fecha
de respuesta de revision de documentos en el STI.)

IMPORTANTE: Si no concluye o se sale de la aplicacion en esta etapa, al ingresar ya no se
visualizara esta pantalla, simplemente se desplegara la opcién “REIMPRIMIR RESPUESTA DEL
NOTARIO".

3. Para pasar a la etapa siguiente se debera dar click en “IMPRIMIR RESPUESTA DEL
NOTARIO”
NOTA: Si alguna validacién es incorrecta, se marcara la casilla en color rojo, aparecera la palabra error
y la descripcion del error.

4. Imprimir el formato y continuar (Para poder pasar a la etapa siguiente es necesario abrir el
documento, al cerrar el archivo se desplegara la pantalla siguiente)

NOTA: Todos los documentos emitidos por el STN estan en PDF y pueden ser guardados
electrénicamente.
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Etapa 2 - PROCEDENCIA DE ESCRITURACION ‘

En esta pantalla se desplegaran 3 pestanas en las cuales se capturara la informacidon que a continuacion
se detalla:

1. Datos de Domicilio: Consultar Pantalla
¢ Se debera capturar los datos del avalto
¢ Marcar si procede o no la Escrituracion, en caso de que la respuesta sea “NO”, se debera
especificar la razén en el campo de “MOTIVO”
¢ En caso de existir datos complementarios del domicilio se ingresaran en esta seccion.

2. Precios: Consultar Pantalla
+ Se captura el precio de compra-venta

+ Se captura la vigencia para cubrir el pago.
NOTA: La vigencia solo aplica en los casos que exista un Acreedor

3. Pagos: Consultar Pantalla

¢ Capturar los Impuestos y Derechos calculados

¢ Seleccionar y agregar los conceptos autorizados para el estado y desglosar cantidad por
concepto.

¢ Al dar click en "ENVIAR”, se despliega mensaje de confirmacion: “Esta seguro de realizar esta
operacion”

+ Dar click en "ACEPTAR”. )

¢ Por Ultimo, para confirmar la operacion dar click en “ENVIO”.

NOTA: Al confirmar esta etapa, la Unica forma de corregir los datos registrados es cancelando la operacién.

I— ‘

Consultar Pantalla
1. Enla“PESTANA DE REPORTES” se generan los anexos que se deberan guardar e imprimir.

S Condiciones Finales del Crédito Consultar Pantalla
. Carta de Instruccion Consultar Pantalla
S Carta de Condiciones Financiera Definitivas Consultar Pantalla
. Tabla de Tasa de Interés Consultar Pantalla
. Condiciones Generales de Contratacion Consultar Pantalla

2. Dar click en “SALIR".

3. Aparecera una pantalla que indica que “El crédito se encuentra en estado de Programa de
Firma”, dar click en "ACEPTAR”, para pasar a la siguiente etapa.

NOTA: Todos los documentos se pueden guardar en PDF.
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Etapa 4 - PROGRAMA DE FIRMA

1. Para realizar una busqueda masiva, dar click en "PROGRAMA DE FIRMA” para que se relacionen
los créditos que se encuentran en esta etapa.

1b. Para una busqueda individual, capturar el n® de crédito o NSS y dar click en “BUSCAR”

2. Seleccionar los créditos que se vayan a enviar para Autorizacién de Firma Intermedia
3. Dar click en "ENVIAR A FIRMA INTERMEDIA”

4. Aparecerd una pantalla que indica que “El crédito estd listo para la Autorizaciéon de Firma
Intermedia” por parte de la Delegacion o CESI, dar click en “"ACEPTAR”

5. Se desplegara una pantalla, confirmando que “Su operacion fue exitosa”, Dar click en "ACEPTAR”
para que se despliegue el documento con la relacidn de los créditos enviados a firma intermedia.

6. Imprimir y guardar el documento en PDF, para llevar un control de los créditos pendientes de
autorizacion.

NOTA: Hasta que la autorizacidn sea ejecutada por el Infonavit, el Notario podra continuar con el
proceso de escrituracion.

Etapa 5 — FIRMA INTERMEDIA
Delegacién / CESI

1. El responsable de la Delegacién o CESI debera entrar al sistema para llevar acabo las
autorizaciones pendientes de firma intermedia

2. Para realizar la busqueda podra ingresar el NSS o N° de crédito o dar click en "BUSCAR"” para que
se relacionen los créditos pendientes por autorizar.

3. Seleccionara los que créditos que se vayan a autorizar y dar click en "FIRMA INTERMEDIA”, para
detonar la autorizacion.
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. REGRESAR
Etapa 5 - ESCRITURA 'Y CONFIRMACION

1. Cuando la Delegacién o CESI autorizaron la firma intermedia, entrar al sistema para llevar acabo
las etapas de Escrituracion y Confirmacion.

2. Ingresar el NSS o N° de crédito

3. Cuando se despliega la pantalla de Escritura y Confirmacién se deben capturar los siguientes
campos:
¢ N° de escritura con 6 digitos
Fecha de firma del Acreditado
Fecha de firma del vendedor
¢ Marcar si se cuenta con el avalud
+ Fecha de entrega de avalud (la fecha es cuando el Notario recibe el avalud)

* o

4. Dar click en "AVANZAR", aparecera un recuadro con la leyenda “Transaccion exitosa”,

Seleccionar "ACEPTAR" para confirmar y detonar los pagos.

REGRESAR
Etapa 6 — INGRESO A RPP

1. En el proceso de ingreso a RPP se capturar los siguientes campos:
+ Fecha presentacién en RPP
+ Folio de entrada a RPP
¢ Fecha de traslado de dominio
+ Montos de impuestos y derechos

2. Dar click en "AVANZAR" y aparecera un recuadro con la leyenda “Operacion Exitosa”
3. Seleccionar “"ACEPTAR" para confirmar la operacion.

Etapa 7 — REGISTRA INSCRIPCION A RPP

Captura fecha de ingreso a RPP

En las pestana de “Propiedad”, capturar el folio real o cualquiera de los otros datos.

En las pestana de “Gravamen”, capturar el folio real o cualquiera de los otros datos.

NOTA: No son forzosos todos los campos de las pestaias de Propiedad o Gravamen.

4. Dar click en "ACEPTAR” y aparece un recuadro con la leyenda “operacidn exitosa” y volver a
dar click en “"ACEPTAR".

5. Seleccionar “BUSCAR”, y aparece un recuadro con el mensaje “el crédito estd listo para ser

anexado a una guia”, dar click en “"ACEPTAR”".

Nota: Es indispensable capturar los datos reales de Inscripcidon, de lo contrario se tomara como

falsedad de informacion y las correcciones solicitadas a Casia, se consideraran dentro del Indicador de

Calidad de Informacion.

W
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Etapa 8 — ENViO AL ANEC

Consultar Pantalla

Capturar N° de guia

Seleccionar fecha de elaboracion (se abre un calendario en automatico)
Capturar N° de crédito y dar click en “"BUSCAR”

Verificar y marcar los documentos requeridos.

Capturar n° de folio

ok W=

Dar click en "AGREGAR” crédito, si se va a incluir otra guia.

NOTA: En este paso puede asociar todos los créditos/ guias que se envien antes de dar el paso de enviar.
7. Dar click en "ENVIAR" y aparecera un recuadro con la leyenda “operacion exitosa”,

8. dar click en "ACEPTAR".

9. Seleccionar “"BUSCAR” y aparecera una pantalla con el detalle de lo enviado y un recuadro con
la leyenda “la guia ha sido enviada”, dar click en "ACEPTAR”

10. Por Ultimo aparecera un recuadro con la leyenda “El crédito ya fue anexado a una guia y
enviado al ANEC, dar click en "ACEPTAR"

Consulta — INEX

Consultar Pantalla

1. Dar click en la pestana de “"REPORTES”
Seleccionar la pestana de “INEX”

3. Se despliega una pantalla donde se solicita el Usuario y la contrasefia, se deberan capturar
los siguientes datos:
— Usuario: INFONAVIT \APNOTARIOSIN
— Contrasena: @pNO0t4r_10
4. Cuando se despliegue la pantalla de ingreso a la herramienta, dar click en la pestafia de
“INEX"
NOTA: Para consultar el manual de la herramienta del INEX ingresar a la siguiente ruta:
— Portal Infonavit/Proveedores Externos/Notarios/INEX (fndice de Excelencia en el
Servicio) /Manual del usuario del reporteador del INEX
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m STN 1. Ingresa su usuario y
contrasena.
Nombre de Usuario [TFEVUAO1

Conlrasena .
2. Dar click en “entrar”
e

Sistema de Titulacion Notarial

REGISTRO / BUSQUEDA

Sistema de Titulacion Notarial

INFONAVIT

| Cerrar Sesion

Administracidn de Usuarios ¥ Formatos de Escritura ¥ | Aranceles de Estado ¥ Reportes ¥ = Guias ¥ = Firma v -Nimero de Seguro Socil- (= |
- Nimero de Crédi
[Derechohabiente - Niimero de S Socil-

3.- Dar click
en “buscar”

1. Para iniciar con la consulta
se deberd seleccionar el

NUmero de seguridad social
(NSS): 2. Capturar el NSS gque

consta de 11 digitos, dar
click en "BUSCAR"

Version 1.0
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< 2 REGRESAR
Etapa 1: VERIFICACION DE ASIGNACION

Sistema de Titulacion Notarial

INFONAVIT

Administracion de Usuarios v Formatos de Escritura v Formatos Estado ¥ Reportes ¥ Guias v Firma « ﬂ
erificacion de Asignacion |
Titular r 2. Captura la fecha de
e L o T respuesta de la revisién
:R:g;](]rig\_gﬁggzggﬁg Cuentas de de documentos

Calle: BARRANS 2808 jrendecor

- Colonia: DEL MAESTRO

- Localidad: AZCAPOTZALCO

- Teléfono: 0550029912839

- CURP: QUDLB860929MASRRNO3
- Saldo Subcuenta: § 13815.19

- Saldo Subcuenta Total: § 0.0 T
- Saldo Subcuenta Remanente: § 0.0 Crédito

-Fecha Subcuenta Vivienda: 11/11/2011

N

Imprimir respuesta del notario

Fecha de dictamen

BANCO NACIONAL DE
MEXICO, S.A.

BNMB40515VB1 | Acreedor| 002180087005668125

1 registro encontrade 1

Subsidio
(3.- Dar click en “Imprimir
1.- Validar el estatus de respuesta Notario e integrar el
las secciones de mensajes documento al e)_(pediente. )
del proceso. Al cerrar el archivo se desplegara

la pantalla siguiente.

Verificacién de Asignacion

Crédito inscrito
Cuentas de vendedol . . . s
= 4.- Si alguna validacion
ADAME PEREZ BENIGNO Vélida AAPBA30213204 Vendedor 014078565284709910 €s Inc'orreda' se marcara
la casilla en color rojo,
- _ ‘1 registro encontrado.1 aparecera’ Ia palabra
Condiciones del Credito . v
Ahorro voluntario Ahorro voluntario del crédito: Monto de Garantia para credito con Fortalecimiento no depositado, por lo cual no puede continuar con el trémite de su crédito error y la descrl pC|on del

error.

Se =olicita al Notario recordar al Derechohabiente que el plazo para el ejercicio del crédito vence el dia 2013-04-08 00:00:00.0 por lo que para continuar con el trémite de escrituracion el Derechohabiente deberd
reslizar al dendzitn de =u Aharrn Valintarin INMFDIATAMENTF

RESPUESTA DEL NOTARIO

5.- Se debera cerrar el
o documento PDF, para
DISTRITO FEDERAL, ALVARO OBREGON a 22 de julio de 2013 pasar al paso siguiente.
CHAVEZ AVILA JORGE ANTONIO

JSJ8

AMPLIACION MALACATES

DISTRITO FEDERAL, GUSTAVO A. MADERO
Tel: 0550052235456

El dia de hoy y conforme al recibo que por separado extiendo, recibi la documentacion relativa al crédito que esta tramitando
con el INFONAVIT de la vivienda ubicada en:

PRIMERA CERRADA DEL CHABACANO 5
LACRUZ,, C.P: 10800
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Sistema de Titulacion Notarial

- Nimero e Seguro Sockl-

Firma »

Formatos de Escritura v Gulas «

Aranceles de Estado v Reportes v

Administracién de Usuarios v

%

Derechohabiente de Escr
Estakss de Pagos

{["Datos e comiciio | Precis | P _ : P n e
: 4.- Continuar en la pestafa de “precios
0

Con péiiza de seguro
Inscrito: 22/07/2013 4Cuenta con avalio? @ g O No

Verificacion de asignacida: 22/07/2013 Focha de recepcidn del avalo poe
Fecha de captura del dictamen; 23/07/2013 el notario.

(] Julio 2013

Llu Ma M Ju VI S& Do )

1.-Ingresa fecha

t EEEREDKE
del avaluo. s =
Lsi ssif v7)] +e]] 19} 20f 21],

2 ¥

- RFC: SUEME90207512
- CURP: SUEMB90207THSPSSNOG
- Teléfono: 0550056513696 ;Procede Escrituracian? .@ 5 © No Domicilio:
- CESI: Monterrey E [0 Datos complementarios del Calle | ‘
) Motivo: domicilio Colonia: |
Crédito
- Estatus: Verificacidn de Asignacion R R
(Fecha de Respuesta del " " Valor segun Avaldo:  5,000,000.00
Notario Impresa) 2.- Indica si prOCGde la Precio de
- Linea: Comprar escrituracién [_)nmpraventa dela | 0 A
- Tipo de Crédito: Mercado Abierto vivienda
Individual .
e — 4 (3.- En caso de existir datos

complementarios del domicilio los
ingresa en esta seccion.

Etapa 2: PROCEDENCIA DE ESCRITURACION / PRECIOS REGRESAR

Sistema de Titulacion Notarial

Buscar

\aminiskacion de Usuarios = | iimers de Segaro Sacal |

rocadncia de Escriuracion
Titutar * | [T Datos do domicito T Precos [ Pagos 3.- Continuar en la pestafia de “Pagos” _
Cantidad a Pagar

Niamero de Crédito: 1313700099 Nombre del Beneficiario: | Tipa: L
NS5: 51946902213
Nombre: SUSTAITA ESPINOZA
MANUEL
- RFC: SUEME90207512
CURP: SUEMES020THSPESNOG
Teléfonc: 0550058513806

Firma «

Forrnalos o Escritura | Aranceles de Estade | Repofes = Guias =

INFONAMT VENDEDOR 20000000 012180001450629427

CESE Mont =
e I ] 2.- Capturar la fecha de
.Crr-E::S-\rermcaum de Asignacién 1'- se Ingresa Ia VigenCia para CUbrir EI pago y
Focha 0o Respuesta del cantidad (precio compra pasar a la pestafia de “Pagos”
Notario Imgresa) venta) a pagar.

Limeac Comprar

Tipo de Crédito: Mercado Ableno
I dual

Producio: Tradicional

NOTA: Solo aplica para casos
donde haya Acreedor
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Etapa 2: PROCEDENCIA DE ESCRITURACION / PAGOS

Titulacion Notarial

—

- Namero de Seguro Social - H 114027403956

Sistema de Titulacion Notarial [ Notaric

dministracion de Usuarios « Formatos de Escritura + Aranceles de Estado + Reportes + Guias « Firma «

E N | Frocedencia e Escrituracion
e * || Datos de domicilio | Precios | Pagos
- Nomero de Crédito: 1813700035 Impuesto fraslado de ‘ 1000
1155 14027403356 dominio 1.- Captura impuestos
- Nombre: VAZQUEZ GRANADOS Derschonsctpoiona | oo p p! Sy
JUAN PEDRO RPP.$ derechos correspondientes
- RFC: VAGJT40205U75
- CURP: VAGU740205HNCZRNO3 L
- Teléfono: 0550018226585
- CESE Tepic
. — Seleccione — |- |
Conyuge — Seleccione —
- Nimero de Crédito: 1813700047 AVISO PREVENTIVO
. CERTIFICADO LIBERTAD DE GRAVAMEN
Shss: 36’?25405984 COMSTANCIANO ADEUDO PREDIAL
=TT (R SR L BT - REGISTRO DE LA COMPRAVENTA
RICARDO REGISTRO DEL CREDITO Cancelar
REGISTRO DE OTROS ACTOS =i Cancei
cradito CANCELACION DE INSCRIPCIONES .
o . REGISTRO DE OTORGAMIENTC DE PODERES Y REVOCACION EN LA DIRECCION ESTATAL DEL NOTARIADO
=EE TR T G2 EEIEE T IMPUESTO PARA EL FOMENTO DE LA EDUCACION
(Fecha de Respuesta del IMPUESTO PARA LA ASISTENCIA SOCIAL ;
MR DT IMPUESTO ADICIONAL PARA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT 3.- Al dar click en
e a—— IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES-NAYARIT “enviar,”se despliega
. 12
- Tipo de Crédito: Mercado Abierto /\ : v
e 3 mensaje de confirmacion:
2.- Seleccionar y agregar los conceptos “Esta seguro de realizar
torial del proceso . o
autorizados para el estado y desglosar esta operacion
cantidad por concento.
Procedancia de Escrituracion
z Pr T
- | Datos ge domicine | Precios | Pagos
Namero de Crédito: 1913700099 |Ppiigsta raslacs g8 16000
NSS: 51946002213 dominio Confirmacion
- Nombee: SUSTAITA ESPINOZA Defecho inscpcidn a 20000
MANUEL RFF.3 &Estds seguro de realizar [a operacidn?
- RFC: SUEMBA0207SL2
- CURP: SUEMSS020THSPSSHNOG Agiegar Concipla im
Telélona: 05500565 13696
CESE Marfemey = J _
4.- Dar click en
creato o N
- Eatatus: Verificacidn de Asignadidn aceptar
{Fecha de Respuesta del
MNotaia Imprsa)

5.- Por ultimo

confirmar la
operacion dando
click en “enviar”.

V& Gestion del Conocimiento
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Eta pa 3: REPORTES REGRESAR

Sistema de Titulacion Notarial [ Notario
|
- Nimero de Seguro Sumal— 54825715102

INFONAIT

Administracidn de Usuarios + Formatos de Escritura + Aranceles de Estado Reportes « Guias v Firma =

Derechohabiente

~
Titular M
- Numero de Crédito: 1513702238
- NS5: 54825715102

- Hombre: CHAVEZ MEDINA
GUILLERMO

- RFC: CAMG5712144R4

- CURP: CAMG571214HZSHDL09
- Teléfono: 0550043094948

- CESkTlalnepantla

1.- Imprimir Documentos

NOTA: Cada documento se
podra guardar en PDF

Credito

- Estatus: Verificacién de Asignacion
(Fecha de Respuesta del

Motario Impresa)

- Linea: Ampliar, mejorar o reparar

-Tipo de Crédito: Mercado Abierto

Individual

- Producto: Tradicional

- Modelo de Escritura: —

- Ejercicio: 2013

- Fecha Inicio de Recursos: 03/04/2013

-Fecha Vencimiento de Recursos:

09/05/2013

2.- Una vez que se
imprimieron los
documentos, dar click en
“SALIR"”

Version 1.0

Sistema de Titulacion Notarial [ Notario )

INFONAVIT

| 3
Administracién de Usuarios ¥ | Formatos de Escrifura ¥ Aranceles de Estado ¥ = Reportes ¥ Guias ¥ Firma v - Nimero de Seguro Social - | » 54825715102

ente

Derec

Titular

- Ndmero de Crédito: 1513702238
- N5S5: 54825715102

- Hombre: CHAVEZ MEDINA
GUILLERMO

- RFC: CAMGE712144R4

- CURP: CAMG571214HZSHDL09 Aviso
- Teléfono: 0550043094948
- CESkTlalnepantla El crédito se encuentra en el estade de Programa Firma.

Crédito

- Estatus: Procedencia de Escrituracidn
(Crédito Generado)

- Linea: Ampliar, mejorar o reparar

- Tipo de Crédito: Mercado Abierto

3.- Dar click en “"ACEPTAR”
para pasar a la siguiente
etapa de Programa de
Firma

REGRESAR

V& Gestion del Conocimiento

M= Gerencia de Gestidn de Redes y Estandarizacion



Sistema de Titulacion Notarial

REGRESAR

Formato CONDICIONES FINALES

Condiciones Finales

Nimero de Seguridad Social (NSS): 51946902213
Nombre del Titular: SUSTAITA ESPINOZA MANUEL
Estado: NUEVO LEON
Tipo: Mercado Abierto Individual
CESI: Monterrey
Fecha limite para ejercicio del crédito: 19/08/2013
Fecha de Respuesta de Revisién de Documentos: 23/07/2013
Estatus de la Operacion: Procedencia de Escrituracion
DETALLE DE LA OPERACION
Monto de Compra Venta $20,000,000.00
Monto del Avalto $5,000,000.00
Monto total del Crédito ( Crédito Bruto ) $224 432.22
+ Saldo de la Subcuenta de Vivienda $27,393.72
+ Monto de Ahorro Voluntario $0.00
- Gastos de titulacién, financieros y de operacion $11,322.36
- Impuestos y Derechos $30,000.00
Impuesto de Traslade de Dominio $10,000.00
Derechos Inscripcion R.P.P. $20,000.00
Avaltio (Solo vivienda de paquete) $0.00
Disponibilidad de Recursos $210,503.58
Pagoa INFONAVIT $20,000,000.00
Pago con cargo a su disponibilidad de recursos $210,503.58
Pago con dinero de su propio peculio $19,789,496.42
Diferencia a cubrir por el trabajador $19,789,496.42
REGRESAR

\‘h‘( Gestion del Conocimiento
M==1ad Gerencia de Gestidn de Redes y Estandarizacién



Sistema de Titulacion Notarial

MANUAL

Formato INSTRUCCION NOTARIAL REGRESAR

CARTA DE INSTRUCCION NOTARIAL OANO®
PARA COMPRAR UNA VIVIENDA

INFONAVIT
16 de julio de 2013

Nombre Notario : LOZANO DE LA GARZA JESUS
Nimero Notaria : 5

Pres ente

Solicitamos a usted otorgue escritura pablica en su protocolo en la que se consigne(n) el (los) contrato(s) de apertura de crédito simple con garantia
hipotecaria, cuyas caracteristicas deben ser las que a continuacién se indican:

Modelo de escritura 01.35.03
01
Addendum
N.S.S. del Titular 51946902213
Nombre del Titular SUSTAITA ESPINOZA MANUEL
Nombre del Vendedor INFONAVIT

VIA ALCALA 553 MZ 1 LT 55, PUERTA DH
HIERRO RESIDENCIAL PRIVADA GRAN VIA , C.P

. . . ; . 64346, MONTERREY, NUEVO LEON
Domicilio del inmueble objeto de la garantia hipotecaria

Pago con dinero de su propio peculio $19,789,496.42
Precio de compra-venta 1$20,000,000.00

Pago parcial del precio de compra-venta $210,503.58

CLABE de la cuenta de depdsito beneficiario de pago 012180001450629427
Nombre del banco depositario |BBVA BANCOMER
Numero de Crédito del Titular 1913700099

Importe garantizado con la hipoteca en VSMMDF 115.0234 VSMMDF

Los antecedentes, declaraciones y clausulas de los contratos deben ser redactados por usted apegandose a los modelos de escritura y clausulas
aprobadas y a las directrices establecidas por el INFONAVIT y asimismo sujetdndose a las disposiciones legales vigentes en la materia, de acuerdo con
lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios y sus anexos que suscribio con este Instituto.

El Notario debera agregar al apéndice de la escritura los documentos que se sefialan como sus anexos en las clausulas que se proponen en las
"Condiciones Generales de Contratacion que ofrece el INFONAVIT a sus derechohabientes para la celebracion de contratos de Crédito”, publicadas en
el Diario Oficial de la Federacion del 24 de Abril de 2008.

Esta carta de instruccion notarial se notifica al Notario por medio del Sistema de Titulacion Notarial del INFONAVIT.
INFONAVIT

REGRESAR

Gestion del Conocimiento

Gerencia de Gestién de Redes y Estandarizacidn




Formato CONDICIONES FINANCIERAS DEFINITIVAS

Sistema de Titulacion Notarial

MANUAL

REGRESAR

Anexo "B"

INFONAVIT

CARTA DE CONDICIONES FINANCIERAS DEFINITIVAS!
DEL CREDITO A OTORGAR POR EL INFONAVIT

Nombre del Titular: SUSTAITA ESPINOZA MANUEL
N S.5.: 51946902213
Numero de Crédito: 1913700099

este Credito, el INFONAVIT netifica y a la vez propone a usted las Condiciones Financieras D

Realizado por el Notario correspondiente el calculo de los montos de impuestos y derechos que se causaran por los actos juridicos que se celebren en la escritura publica
mediante la que se formalice el otorgamiento del Crédito solicitado por usted al INFONAVIT, los cuales seran cubiertos por usted con la suma que llegare a disponer de

Fecha de emisién: 16 de julio de 2013

bajo las que le otorgara dicho Crédito, mismas que son las

siguientes:

Condi Fi Definit Crédito:

Destino (fin) del Crédito Otorgado:

Domicilio del inmueble (vivienda) objeto del Crédito Otorgado:

Monto (en pesos) del Crédito Otorgado:

Equivalencia en VSMM? Crédito Otorgado:
Monto del Crédito Neto:

Constancia para ecotecnologias:

Monto del Saldo de la Subcuenta de Vivienda (en su caso, mas el Fondo de Ahorro INFONAVIT):

Monto del Ahorro voluntario (en su caso):
Monto del Subsidio del Gobierno Federal (en su caso):
Monto total de los Gastos
a) Monto de impuestos y derechos:
b) Mento de gastos de titulacion, financieros y de operacién del Crédito Otorgado:
) Monto del costo del avaldo (en su caso):
d) Monto del costo de verificacion:
Cuota Mensual de Amortizacion Ordinaria (cuota inicial en VSMM)
Equivalencia en VSMGD? de la Cuota Mensual de Amortizacién Ordinaria:
Cuota Mensual de Amortizacion Especial (cuota inicial en VSMM):
Equivalencia en VSMGD de la Cuota Mensual de Amortizacién Especial
Salario Minimo General Diario (vigente):
Tasa Anual de Interés Ordinario (tasa inicial):

Tasa Anual de Interés Moratorio

Plazo del Credito:

Cuota Mensual de Aportacion

REGRESAR

Adgquisicién en propiedad de la vivienda cuyo domicilio a
continuacion se indica

VIA ALCALA 553 MZ 1 LT 55 PUERTA DE HIERRO
RESIDENCIAL PRIVADA GRAN VIA | C.P: 64346
MONTERREY NUEVO LECN

$226447.18

DOSCIENTOS VEINTISEIS MIL CUATROCIENTOS
CUARENTA Y SIETE PESOS 18/100 M.N
115.0234 VSMM

$183,109.86

$2,014.96

$2739372

$0.00

No se otorga Subsidio

$30,000.00
$11,32236
$000
$000
0782
23773
0917

27 862
$64.76
570%

(tasa resultante de sumar la tasa anual del 4.2% y la Tasa
Anual de Interés Ordinario que sea aplicable conforme a lo
estipulado en la clausula octava del Contrato).

30 afios.

0.0180 VSMM

Gestion del Conocimiento
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Sistema de Titulacion Notarial

MANUAL
Formato TABLA DE TASAS DE INTERES REGRESAR

Anexo "C"

del contrato de apertura de crédito simple con garantia hipotecaria

TABLA DE TASAS DE INTERES ORDINARIO

Las tasas anuales de interés ordinario que se aplicaran al Crédito que se oforgue al Trabajador seran las que a continuacion se
indican, mismas que se determinaran segun el monto del salario mensual integrado de éste:

Monto del salario Tasa anual de inferés Monto del salario Tasa anual de interés
integrado en VSMM ordinario en % integrado en VSMM ordinario en %
10a15 4.00% 38 7.50%
16 4.20% 37 T.70%
17 4.40% a8 T7.90%
18 4.60% 39 8.00%
19 4.80% 40 8.00%
20 5.00% 41 8.10%
21 5.10% 42 8.20%
22 5.20% 43 8.30%
23 5.30% 44 840%
24 5.40% 45 8.50%
25 5.50% 48 8.50%
26 5.60% 47 8.60%
27 5.70% 45 870%
28 5.80% 49 8.80%
23 5.90% 50a60 9.00%
30 6.00% 6.1 2.10%
31 6.30% 6.2 2.20%
32 6.60% 6.3 9.30%
33 6.90% 54 2.40%

Formato CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION REGRESAR

Nombre del Notario Publico: VILLAVICENCIO CASTANEDA JOSE LUIS

Nombre del Titular: CHAVEZ AVILA JORGE ANTONIO

ial; 49886501086 Numero de Creédito: 0913703698

El suscrito, en mi caracter de Trabajador-Derechohabiente del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores, acepto los términos y condiciones contractuales que se contienen en:

A. Las clausulas sexta, octava, décima primera, décima segunda, décima cuarta, décima sexta a décima
octava y vigésima a vigésima séptima que el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores me propone en el capitulo Il de las “Condiciones Generales de Contratacion que ofrece el
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores a sus derechohabientes para el
otorgamiento de créditos destinados a la adquisicion de vivienda”, publicadas éstas en el Diario Oficial de la
Federacion del 24 de abril de 2008, y, por consiguiente, convengo (i) en que las antedichas clausulas formen
parte integrante del Contrato de apertura de crédito simple con garantia hipotecaria que con esta fecha
celebro con el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores mediante la escritura publica
__aue se otoraa ante la fe del Notario arriba citado v fiil en aue las mismas antedichas clausulas se tenaan por =

W Gestion del Conocimiento
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e Titulacion Notarial

Etapa 4 - PROGRAMA DE FIRMA

Sistema de Titulacion Notarial

INFORNAVIT

Buscar

Administracién de Usuarios ¥ = Formates de Escritura Aranceles de Estado ¥ Reportes ¥ Guias ¥ Firma = - Nimero de Seguro Social -| = 54825715102

Derechohabiente Programa Firma

Titular
- Miimerao de Crédito: 1513702238
- NSS: 54825715102

_Nombre: CHAVEZ MEDINA 1a.- Bﬁsqueda masiva

GUILLERMO .

- RFC: CAMG5712144R4 Dar click en “PROGRAMA DE
T ] Programa Firma FIRMA” para que se relacionen

e —

los créditos que se encuentran

1b.-Bisqueda individual - =
en esta etapa Firma
\. J

Otra opcion es o capturar el
n° de crédito o NSS y dar
click en "BUSCAR”

Programa Firma

MOZ0 GUTIERREZ OLGA ESTELA

1913700102 22926800867
1913700089 51946902213 SUSTAITA ESPINOZA I.‘ANUEL'

Mostrando 1 a 2 de 2 registros.

3.- Dar click en
“Enviar a Firma

2.- Seleccionar los
créditos a enviar para

autorizacion. Intermedia”
|

4.- Dar click en “aceptar” para Aviso

enviar a autorizacion por parte El crédito esta listo para autorizacion de firma intermedia.

del Infonavit

Sistema de Titulacion Notarial

Guias v Firma v - Kumero de Seguro Socal - |.» B45626501086

Aranceles de Estado v Repodes v

Administracién de Usuarios ¥ | Formatos de Escritura v
Derachohablente Prog Firma
Estatus de Pagos [ Nimero de crédito:
Fistona erprocess

Inscritoc 22/07/2013
Venficacion de asignacion: 22/07/2013 Enda 3 Firma intermedia

Fecha de captura del dictamen: 2307/2013 Aviso
Procegencia de escrituracion: 22/07/2013

Su operacion fue entosa

DF LRA FLORENTO

MA CONCEPCION

N

5.- Dar click en “aceptar” para

que se despliegue el documento
con la relacién de los créditos =
enviados a firma intermedia. )

0213703523

HUMBERTO

o1 8 € de & regatos @ Ansme Scuente B

) Programafirma1} pdf - Adobe Resder | I — e G e Sl
Aschivo Edicion Ver Documento Herramientas Ventans Ayuds L. @
D& Ciee i lee = -F G S 6. Imprimir y guardar el

_ documento en PDF, para llevar A
& un control de los créditos |
pendientes de autorizacion
Numero de crédito Numero de Seguridad | Nombre del Derechohabiente £
0913703698 40886501086 CHAVEZ AVILA JORGE ANTONIO
REGRESAR

W Gestion del Conocimiento
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de Titulacion NotariaJ

Etapa 5 — FIRMA INTERMEDIA
Delegacién / CESI

Sistema de Titulacion Notarial [Ce:si]Jose u_eJesus Guerre.roArceloerr Sesién 1.- Bisqueda
Notaria: 2 - Notario: DE LA SIERRA GUTIERREZ JOSE JUAN . L.
Fi tos de Escritura ¥ Formatos Estado +  Notarios ¥ Reportes ¥ Guias ¥ Firma v |- Nimero de Crédto- |~ | Buscar IndIVIduaI:
Firma Intermedia Ingresar NSS o
Wotaros: [—Sekcamne—_[=] [Nl N° de crédito a
/. autorizar y dar
1b.- Busqueda click en “Buscar”
masiva: Firma Intermedia
Dar click en
“buscar” para HERCADO V&ﬁfg\m CanLos 1513701768 51026901945 CHAVEZ GOMEZ LUIS M}
que se Mostrando 1 a 1 de 1 registros
relacionen los
créditos .
pendientes por 2.- Seleccionar 3 .- Dar Click en "
T los créditos a firma |nt<_ermed|a
\’ autorizar para confirmar la
autorizacién

Etapa 5 - ESCRITURACION Y CONFIRMACION REGRESAR

Sistema de Titulacion Notarial [Notario]

INFORAVIT

Administracion de Usuarios ¥ = Formatos de Escritura v Formatos Estado ¥ = Reportes ¥ Guias ¥ = Firma v - Niimero de Sequro Social - |+ 151026901845
Derechohabiente Escrituracion y Confirmacién

Titular Fecha de Firma de Escritura INFONAVIT 20130207 /
- N55: 51026901945 mranon

- Hombre: CHAVEZ GOMEZ LUIS MIGUEL flumero de Escritura 301020 1.- Ingresar NSS
- RFC: CAGLB90717EBS Fecha de Firma del Acreditado 2012-05-02

-Calle:AS23

- Colonia: ACAMBAY

- Localidad: ACAMBAY - -
- Teléfono: 0550056513696 Cuenta con avalio @si Omo
- CURP: CAGLB90717THASHMS02

- Saldo Subcuenta: $219,220.14

- Monto en garantia del S5V: $0.00

Fecha de Firma de Vendedor 2013-03-07

2.- Capturar los campos: \
# N° de escritura con 6 digitos
¢ Fecha de firma del Acreditado
.
.
.

Fecha de entrega avalio W

- Aportacién complementaria para — - ’
garantia del pago del crédito: $0.00 Fecha de firma del vendedor
Marcar si se cuenta con el avalu6

~Fecha Subcuenta Vivienda: 11/11/2011 N
/ Fecha de entrega de avalud (la fecha es
3.- Dar click en “avanzar” \ cuando el Notario recibe el avalud)

J

Derechohabiente

Titular

- NSS: 51026801945

- Nombre: CHAVEZ GOMEZ LUIS MIGUEL
- RFC: CAGL690717EBS

-Calle:AS 23 )
Colonia ACAUEAY 4.- Dar click en “aceptar”
=llEr T Resultado operacién .
~Teléfono: 0550056513695 e para confirmar la operacion.
- CURP: CAGLB90717HASHMSD2

- Saldo Subcuenta: $219,220.14
- Monto en garantia del SSV: $0.00 _
- Aportacién complementaria para
garantia del pago del crédito: $0.00

- Fecha Subcuenta Vivienda: 11/11/2011

Transaccion Exitosa

W Gestion del Conocimiento
=iavad Gerencia de Gestidn de Redes y Estandarizacion



-fitulacién NotariaM

REGRESAR

Etapa 6 - INGRESO A RPP

Sistema de Titulacion Notarial [ Notaric {

INFONAVIT

i
Administracién de Usuarios ¥  Formatos de Escritura ¥ Formatos Estado * | Reportes ¥ Guias ¥ Firma v - Nimero de Seguro Social - | v |
Derechohabiente Ingreso a RPP

Titular Fecha de Firma de Escritura INFONAVIT 26/02/2013

B :ss‘bf;?;ﬁg?;gum R, Fecha de Presentacion en RPP 27/02/2013 \

_RFC: QUDLBB0929GEB Folio de Entrada a RPP 4444 1.- Capturar los Cam[:)OS-

- Calle: BARRAN52808 e IR ¢ Fecha presentacion en

- Colonia: DEL MAESTRO e RPP

_ Localidad: AZCAPOTZALCO No. de Recibo de Pago de Impuestos 333

- Teléfono: 0550029912839 Monto Pagado de Derechos 5000 ¢ Folio de entrada a RPP

- CURP: QUDLB60929MASRRNO3 )

- Saldo Subcuenta: $13,315.19 BolichecholdelauiDeEciosgy) 727 ¢ Fecha de traslado de

-Monto en garaniia del SSV: $0.00 Fecha de Traslado de Dominia 27/02/2013 dominio

- Aportacién complementaria para )

garantia del pago del crédito: $0.00 — ¢ Montos de |mpUeStOS Yy

-Fecha Subcuenta Vivienda: 11/11/2011 m derechos

N\

2.- Dar click en “avanzar”

Titular

-NS55:51026901945

- Hombre: CHAVEZ GOMEZ LUIS MIGUEL Aviso
- RFC: CAGLB90717EB8
_Calle:AS23 Operacién exitosa.

Colonia: ACAMBAY

- Localidad: ACAMBAY ACEpt
Teléfono: 0550056513696

_ CURP: CAGLGI0717HASHMS02

- Saldo Subcuenta: $219.220 14 A

3.- Dar click en “Aceptar”
para confirmar la operacion

V& Gestion del Conocimiento

==l Gerencia de Gestion de Redes y Estandarizacion



Etapa 7 - REGISTRA INSCRIPCION A RPP

istema de Titulacion Notarial

REGRESAR

Administracion de Usuarios ¥  Formatos de Escritura ¥ Aranceles de Estado ¥  Reporles ¥  Guias ¥  Firma v 519‘“"992213 | Buscar |
[Derechohabiente Registra Inscripcién de RPP
Titular B A
Fochads Ingreso a PP ﬁ - l
Mo de Crodio: 1315700059 echade Ingroso 1.- Capturar fecha de ingreso a RPP
- NSS: 51946902213
- Nombre: SUSTAITA ESPINOZA Propiedad Gravamen
MANUEL
- RFC: SUEMB90207512 Propiedad
- CURP: SUEMB90207HSPSSNOE
- Teléfono: 0550056513696 Folio Real 3
- CESI: Monterrey = N . ~
Asientoo Parta 3 3.- Pasar a la pestafia de Gravamen

Crédito e 3
- Estatus: Ingreso a RPP Tomo ! Libro 3

(Presentacién en RPP / Volumen 3
Traslado de Dominio) ~_ a ”
iy st Fecha e Inscripcion 1810712013 2.- Pestafa “Propiedad
| e CrdaltorMereado folero Capturar el folio real o cualquiera de los
ndividua
- Producto: Tradicional I OtI'OS datOS
- Modelo de Escritura: 01.35.03
o NOTA: no son forzosos todos los campos.
- Addendum: 01
- Ejercicio: 2013

ormatos de Escritura ¥ Aranceles de Estado ¥ Reportes ¥ Guias ¥ Firma v |- Nimero de Seguro Social -~ 151346802213 Buscar

Titular

- Nimero de Crédito: 1913700099
- N55: 51946902213

- Nombre: SUSTAITA ESPINOZA
MANUEL

- RFC: SUEMG90207512

- CURP: SUEMB90207HSPSSNOG

- Teléfono: 0550056513696

- CESI: Monterrey

Credito

- Estatus: Ingreso a RPP
(Presentacién en RPP /

Traslado de Dominio)

- Linea: Comprar

- Tipo de Crédito: Mercado Abierto

Individual

- Producto: Tradicional

- Modelo de Escritura: 01.35.03

- Addenda: —

- Addendum: 01

- Ejercicio: 2013

-Fecha Inicio de Recursos: 15/07/2013

Titular

-NS55:51026901945

- Nombre: CHAVEZ GOMEZ LUIS MIGUEL
- RFC: CAGLB90717EB8

-Calle:AS23

- Colonia: ACAMBAY

- Localidad: ACAMBAY

- Teléfono: 0550056513696

- CURP: CAGLG30717HASHMS02

- Saldo Subcuenta: $219,220.14

Administracidn de Usuarios v = Fi
[Derechohabiente

Derechohabiente

Registra Inscripcién de RPP

Fecha de Ingreso a RPP | 17/07/2013

Propiedad Gravamen
Gravamen
FoloReal 5 4.- Pestana “Gravamen”
e Capturar el folio real o
Seccion 5 H
- cualquiera de los otros datos.
v NOTA: No son forzosos todos

Fecha de Inscripcion 1810712013

los campos.

Aceptar Cancelar

5.- Dar click en
“Aceptar”

Aviso

6.- Dar click en “Aceptar”
para confirmar operacion

Operacidn exitosa.

=z

Derecn.:-hameme

7.- Dar click en
“Aceptar”

Aviso

El crédito esta listo para ser anexado a una guia

=

Nota: Es indispensable capturar los datos reales de Inscripcion, de lo contrario se tomara como falsedad de
informacion y las correcciones solicitadas a Casia, se consideraran dentro del Indicador de Calidad de Informacion.

MANUAL

W Gestion del Conocimiento
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Etapa 8 - ENVIO A LA ANEC

INFONAVIT

Titulacion Notarial

Sistema de Titulacion Notarial [ Notario ]

Administracién de Usuarios * Formatos de Escritura v Formatos Estado + Reportes » Gu

Derechohabienie

2.- Seleccionar fecha

de elaboracion (se
abre un calendario en
automatico)

jas ¥  Firma v - Nimero de Seguro Social - | ~ 51048620572

Buscar

REGRESAR

Datos de la Guia

Fecha de Elaboracion 201 3-03-01 12:08:00.0

Himero ds gui _ﬁ 1.- Capturar N° de guia

Datos del crédito a agregar.

Niimero de Crédita [0000000000]

3.- Capturar N° de crédito y

Eliminar crédito Enviar

Mostrar ﬂ registros

dar click en “buscar”

Biisqueda

No se encontraron registros coincidentes

Mostrando 0 de

0 registros  Anterior Siquients |

Datos de la Guia
Nimero de guia  |goc12122
Fecha de Elaboracion |2013-03-01 12:09:00.0

f4.- Validar que el
expediente fisico

5.- Capturar n° de
folio

corresponda con la

Datos del crédito a agregar.

Nimero de Crédito [1513701477

QN —

lista de verificacion y

) marcar las casillas de
MODELO DE ESCRITURA PUBLICA SIMPLFICADA (NSCRITA EN RPP)

CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACIGN "ANEXO A" los documentos

CARTA DE CONDICIONES FINANCERAS DEFINTIVAS "ANEXO B° integrados.

TABLA DE TASAS DE INTERES ORDINARIO "ANEXO C*

Lista de documentos

CERTIFICADO DE EXISTENCIA O INEXISTENCIA DE GRAVAMEN

COPIA DE LA DENTFICACION OFICIAL DEL DERECHOHABENTE

COMPROBANTE DE PAGO DE IMPUESTOS G CARTA CERTFICACION DE PAGO DE MPUESTOS
COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS O CARTA CERTFICACION DE PAGO DE DERECHOS
[0 AvISO PARA RETENCION DE DESCUENTOS

AVALUO

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE CREDITG

6.-, D_ar C.|iC|( en “agregar”
crédito si se desea agregar

Crédito

Vivienda

7.- Dar click en
“enviar”

Eliminar crédito. m

Mostrar n registros

Derechohabiente

Lotro expediente a la guia

Bisgueds

Datos de la Guia

Hamero de guis 7
Fecha de Elaboracisn e

“Aceptar” para

Datos del édito a

Namero de Crédito
Eliminar crédito

; confirmar la
Su operacion fue exitosa .,
%operaaon.

W Gestion del Conocimiento
=iavad Gerencia de Gestidn de Redes y Estandarizacion



itulacion Notarial

Etapa 8 - ENVIO A LA ANEC

(9.- Aparecera una

Mostrar n registros. Busgueda
pantalla con el
detalle de lo enviado Detalle dal12345 Enviada al ANEC 25M272013 250022013 2500212013
y un recuadro con la Detalle dali3333 Enviada al ANEC 2610212013 2610212013 2610212013
w e Detalle 12122 Registrad 0100312013 NiA 010372013
leyenda “la guia ha e e —
Mostrando 1 a 3 de 3 registros. 4 Anterior Siguiente |

sido enviada”, dar
click en “"ACEPTAR"

La guia ha sido enviada

Sistema de Titulacién Notarial

[ Notario ]

Administracién de Usuarios v | Formatos de Escritura » | Formatos Estado »  Reporles v Guias v | Firma v - Nimero de Seguro Social - |~ | Buscar

Derechohabiente

10.- Dar click
en “Buscar”

para finalizar el
proceso

Aviso

El crédito solicitado va fue anexado 3 una guia y enviado al ANEC.

=

11.- Dar click en

“Aceptar”

Crédito

Vivienda
Version 1.0
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ADMINISTRACION DE USUARIOS

ALTA DE GESTORES

Alta
Consulta

Cambiar Contrasefia

Alta
Consulta

Cambiar Contrasefia

RFC
CURP

Telefono de Oficina

Perfil

Titulacion Notarial

REGRESAR

Sistema de Titulacion Notarial [Notario

Administracidn de Usuarios « Formatos de Escritura Formatos Estado + Reportes

Guias *  Firma ¥ - Numero de Crédito - Buscar

Alta Gestores

1.- Dar click en la pestaia
“Administracion de
Usuarios

( Nueva funcionalidad \
A través de esta pestafia se podra dar de
alta, baja o consultar a los gestores
asignados a la Notaria.

NOTA: El notario asignara un perfil de
gestor exclusivo para realizar esta tarea.

- J

Sistema de Titulacion Notarial :

Administracion de Usuarios ¥  Formatos de Escritura Aranceles de Estado ¥ Reportes

Guias v | Firma = tierocecrégto- o | Buscar |

S A

2.- Seleccionar la opcién
“alta” del menu que se
despliega.

3.- Capturar los datos
solicitados

(UIKJLK 187993 Formato incamecto.
YUKLKILGTBR0UKLL  [Formato incomrecto.

|:|Requerido {

Requerido

* Apellido Paterno l:l
Apellido Materno l:l

* Correo Electrénico l:l
Correo Electronico Secundario l:l
* Lada L 1
*Teléfono de Oficina l:l
Teléfono Celular l:l
Situacidn Laboral

{4.- En caso de que el RFC o

A\

CURP sean incorrectos, aparecera
la siguiente alerta.
J

\,

\
5.- Si algun dato obligatorio, fue
omitido aparecera el mensaje de
Requerido.

REGRESAR
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CONSULTA D TORES

INFENAVIT

Administracion de Usuarios ¥

Caglar Contraseiia

2.-
Seleccionar la
opcion de
“Consulta”

Formatos de Escritura ¥

Sistema de Titulacion Notarial

Aranceles de Estado ¥ Reportes ¥ Guias ¥ Firma »

itulacion Notarial

4 L

Consulta Gestores
1.- Dar click en la pestafia
“Administracion de Usuarios”

Consulta de Abogado-Gestores

REGRESAR

)

MimodeCegio- o) | Buscar |

‘- Seleccionar- | w

=

- Seleccionar -
Clave de Usuario
Apelido Paterno

Blogusaniacivar | Wlodificar 2r Coniraseiia Cancelar

3.- Seleccionar la opcidn de blsqueda:

e Clave de usuario
e Apellido
e RFC

e Todos

Consulta de Abogade-Gestores

|A|Je||idu Paterno El |fnmz

=1

Clave Nombres
TFOSCO8 CARMEN

Lista de Usuarios
Paterno Materno Perfil
FORTIZ SANCHEZ STNGESTOR

Estado Estatus
Usuario en Uso Activo

1 regiatro encontrado.1

Bloquear/Activar Reestablecer Confrasefia

Cancelar

Bloquear / Activar
Modificar datos
Restablecer contrasefia

4.- Cuando aparece la informacion del Gestor
se podran realizar las siguientes acciones:

REGRESAR
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CAMBIO DE CONTRASENA

REGRESAR

Cambio de Contraseiia
1.- Dar click en la pestaiia
“Administracion de Usuarios”

Sistema de Titulacion Notarial [ Notario ] JOSE LUIS VILLAVICENCIO CASTANEDA | cerar Sesién
Notaria: 218 - Notario: VILLAVICENCIO CASTANEDA JOSE LUI

negecgo o | Buscar |

INFONAVIT

Administracidn de Usuarios

Formatos de Escritura v Aranceles deEstado ¥ Reportes v Guias v Firma =

Alla [ (cambiar Contrasefia

Consulta Contrasefia Anterior l:l
Cambiar Contrasefia ELIEEILIED

Contra Contseial_____] 3.- capturar las contrasefias

[Guarcar | solicitadas.

AN

4.- Dar click en guardar, para
confirmar el cambio.

2.- Seleccionar la
opcion de “Cambiar
Contrasena”

-fitulacién NotariaM

por lera vez, le volvera a
solicitar el cambio de
contrasefa.

5.- Cuando el Gestor ingrese

Kl Sistema de Titulacion Notarial

El usuario - TFOSCO4 - esta iniciando sesion por primera ocasion, por sequridad debe realizar el cambio
de clave de acceso.

Contrasefia Anterior [sesessess |
Contrasefia Nueva La Contrasefia Nueva debe tener ocha caracteres.
Confirmar Contrasefia La contrasefia de confirmacidn debe ser igual a la contrasefia

nueva.

Guardar Cancelar

W Gestion del Conocimiento
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FORMATOS DE ESCRITURA

Titulacion Notarial

—

Firma + - Nimere de Crédito - (=] Buscar

Sistema de Titulacion Notarial

INFONAVIT

Administracién de Usuarios = Formatos de Escritura v

[Derechohabiente

Formatos Estado « Motarios + Reportes Guias «

En esta seccion se podran descargar los \
diferentes formatos para el proceso de
escrituracion.

Estan todos los modelos vigentes, ejemplos:
— Compra de vivienda 01.01.02

— Individual Infonavit Total 01.11.02

— Infonavit Total AG individual 01.13.02
— Cofinavit 01.01.02

J

FORMATOS ESTADO

Sistema de Titulacion Notarial [Notario

INFONAVIT

Administracidn de Usuarios ¥ Formatos de Escritura v Formatos Estado *  Reportes ¥ Guias »  Firma = - Nimero de Crédito - E2 I

Derechohabiente Consulta

En esta seccion se despliega
los impuestos y derechos de
los estados que hasta hoy lo
tienen registrado.

REPORTES

T .( Sistema de Titulacion Notarial [Notario

INFONAVIT

“amero deCregto-——w | Suscar |

Administracidn de Usuarios ¥ Formatos de Escritura Formatos Estade ¥ Reportes ¥ Guias ¥ Firma =

Derechohabiente Pago a Motarios

Tramites de Crédito

En esta seccidn se podran
reimprimir los formatos
generados durante el
proceso:

e Cartas Notariales

e Respuesta del Notario

Reimprimir Cartas Notariales
Créditos

Créditos Autorizados
Escrituracidn e Inscripcidn

Reimprimir Respuesta del Motario

Y generar reportes de status
de su operacion. )

REGRESAR ‘.h.( Gestién del Conocimiento
==l Gerencia de Gestion de Redes y Estandarizacion




-tulacién Notarial
MANUAL

REGRESAR

Sistema de Titulacion Notarial [Notario].

INFENAVIT

Administracion de Usuarios ~ = Formatos de Escritura ¥ = Formatos Estado ¥ Reportes = Guias v Firma « - Nomero de Crédito - =] _
Derechohabiente Administracian Guias

En la seccién de “Guias” n
se despliega el status de
las guias en operacion.

Sistema de Titulacion Notarial

ineoderegto <) | Buscar

Administracién de Usuarios ¥ = Formatos de Escritura ¥ Formatos Estado ¥ Reportes ¥ Guias ¥ Firma «

Derechohabiente Programa Firma

En esta seccion se
programan los expedientes
listos para llevar a cabo la
firma. (Etapa 4)

W Gestion del Conocimiento
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CONSULTA INEX

YA

INFORAVIT

Administracién de Usuarios v Formatos de Escritura Aranceles de Estado MNotarios +

Sistema de Titulacion Notarial

Ri
) eportes v

1.- Abrir la
pestafia de
“Reportes”
Usuario: | % - |_|
Contrasefia:
Recordar contrasefia

|_Aceptar | | Cancelar

_‘ gAdmw'nistrador deinformes ‘ ‘

Titulacion Notarial

REGRESAR

| cerrar Sesié

Guias ¥ Firma * Configuracion + - Nimero de Crédito - Buscar

Pago a Motarios

Tramites de Crédito
Reimprimir Cartas Motariales
Créditos

Créditos Autorizados

Escrituracién e Inscripcién

Reimprimir Respuesta del Notario

2.- Dar click en la pestafia

INEX de “Inex”

3.- Cuando se despliegue\
el recuadro de ingreso a

la herramienta.

Capturar los siguientes
datos:

Usuario:

INFONAVIT \APNOTARIOSIN
Contrasefa: @pNOt4r_10 )

ﬁ - - 3 @ = Pagina = Seguridad v Herramientas » @' -

Inicio | Mis suscripciones | Ayuda =
= SQL Server Reporting Services ——a
% Inicio Buscar:

.Culllnidu
Z2 Mostrar detalles
3 INEX
4.- Abrir la carpeta de
"INEX", para consultar la Consultar el manual de consulta de la
informacion herramienta:
correspondiente Portal Infonavit/Proveedores
Externos/Notarios/INEX (Indice de Excelencia
en el Servicio) /Manual del usuario del
reporteador del INEX
REGRESAR
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REQUERIMIENTOS TECNOLOGICOS

de Titulacion Notarial

REGRESAR

A continuacion se anexan las ligas para la actualizacion de los navegadores de internet.
¢ Chrome: http://www.google.com/intl/es/chrome/
¢ Firefox: http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/

1. Validar que el JAVA Script se encuentre habilitado:

o000 oTw

Iniciar Internet Explorer.
En el mend Herramientas, hacer click en “Opciones de Internet”
En la ficha Seguridad, hacer click INTERNET

Seleccionar la pestafia de “Nivel personalizado”
Buscar Active scripting y hacer click en la casilla Habilitar para seleccionarla.

Por ultimo dar click en los dos botones de aceptar de los recuadros abiertos.

Configuracién

4

8] o e

() Inido de sesidn andnimo

() Inicio de sesidn automatico con el nombre de usuario v o
Inicio de sesion automatico solo en la zona Intranet

() Preguntar por el nombre de usuario v la contrasefia

| Active scripting
(7)) Deshabilitar
Habilitar
() Preguntar
% Automatizacion de los applets de Java
(7) Deshabilitar
Habilitar
() Preguntar
&' Habilitar filtro X35
() Deshabilitar

i@ ahilitar
m |

* Se aplicara cuando se reinide Internet Explorer

Restablecer configuracidn personal

Restablecer a:

[Medio{predeterminado] V] [ Restablecer... ]

[ Aceptar I[ Cancelar ]

[ Aceptar H Cancelar ]

Aplicar

REGRESAR

Gestion del Conocimiento

m
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http://www.google.com/intl/es/chrome/
http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/

2.

Validar que los ELEMENTOS EMERGENTES no se encuentren bloqueados:

op oo

Iniciar Internet Explorer.

En el ment Herramientas, hacer click en “Opciones de Internet”
Seleccionar la pestafa “Privacidad”

Verificar que la casilla “activar el bloqueador de elementos emergentes” no se encuentre palomeada, si

es asi desactivar la casilla.
e. Por Ultimo dar click en los dos botones de aceptar de los recuadros abiertos.

REGRESAR

Titulacion Notarial

Conexiones | Programas | Opciones avanzadas
General |  Seguridsd |  FPrivaddad | Contenide
Configuracién

| [ ] Seleccione una configuracidn para la zona de Internet.

Media

- Bloguea cookies de terceros gue no tienen una directiva
de privacidad sdlida

- Bloguea cookies de terceros gue guardan informacion de
contacto que se puede usar sin su consentimiento explicito
- Restringe cookies de arigen que guardan informacidn de
contacto que se puede usar sin su consentimiento explicito

[ Sitios “ Importar ” Avanzada ]|Predeterminada|

s emergentes

Impide que apare
ventanas emergen

n la mayoria de las | Configuraddn |

Activar el blogquefidor de elementos emergentes

ivate
=== ME Tecopilar datos para uso de Filirado InPrivate

)
J
i

y

Deshabilitar barras de herramientas y extensiones cuando se
inicie la exploracidn de InPrivate

[ Aceptar | [ cancelar || splcar

REGRESAR
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